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1. Format prepisu

a. Prepisovat v programu Word 2000 a vyssSi (obsahuje znakovou sadu UTF-8).

b. Ukladat a ve formatu RTF (V dialogovém okné Ulozit jako vybrat z nabidky Typ souboru
polozku Format RTF).

C. Kontrolori ukladaji dokumenty ve formatu HTML (pripona .htm) — webova stranka,

zjednoduseny format

2. Praktické informace

» Kazdy text k pfepisu je oznacen jedineénym kédem (v tomto formatu: Vob_AR_005)

* Jeho pfepis ulozte jako zvlastni rtf soubor se stejnym nazvem jako je puvodni text: napf.
Vob_AR_005

* Zkontrolovany finalni pfepis je ve formatu HTML

* Kazdy text bude tedy samostatny soubor!

stahovani a ukladani textt probiha pres databazi AMES;
adresa databaze: AMES.FF.CUNI.CZ

* stahnuti skenu z databaze AMES:
po pfihlaSeni do databaze — kliknout na Nahravky/Texty (nahofe) — objevi se tabulka — vlevo
kliknout na ,texty — pfehled soubord®, dale kliknout v tabulce na ,pfepisované®; otevie se dalsi
tabulka, z které uz je mozné sken stahnout (vpravo) — kliknout na "stahnout sken" (otevie se
sken) — na list& nahofe rozkliknout ,stranka“ — dat ,uloZit jako" — poté se sken uloZi do vaseho
pocitaCe
nékteré skeny jsou uloZzeny jako komprimovana slozZka, kterou si Ize klasicky stdhnout do PC

* vlozeni pfepsaného textu zpét do databaze AMES (pozn. musi byt ve formatu rtf a musi byt
pojmenovan stejné jako sken!!!):
pfepsany text se vklada do stejné tabulky, z které byl sken staZeny; vlevo je ikonka ,vlozit
prepis“ — po kliknuti se objevi klasicky vkladaci formula¥, zaskrtne se ,odevzdat® a klikne se na
Lulozit pfepis”

prepis textu:
* odstavce se neodsazuji, zarovnani je vlevo (vlevo se zarovnava i misto a datum u dopisu,
podpis, ...)
* pismo: Times New Roman, ¢. 12

DULEZITE!!
* skeny jsou okddované, muzou se objevit Skrty u kddu — toto neni projev studenta, nepfepisuji se
ani kody, ani preskrtlé kédy — je dllezité rozeznat to od vlastniho textu

* skeny jsou ulozené pod nazvy napf. ,UJA_AB_001_t_1.jpg“ nasledny pfepis musi byt
pojmenovan jen ,UJA_AB_001“ (to ,t_1“ do nazvu pfepisu uz nedavejte)

* nékteré texty jsou na dvou a vice skenech, jednotlivé skeny jsou pak pojmenovany a, b, ... - je
nutné stahnout si cely text zaka (v komprimované slozce) a pfepsat ho do jednoho dokumentu,
v nazvu pfepisu uz a, b nebude (pf. skeny UJA_SB_001a, UJA_SB_001b — pfepis
UJA_SB_001)



texty se pfepisuji bez oprav ucitele, nékdy jde velice Spatné rozeznat, co je oprava studenta a
co ucitele; pokud narazite na tento problém a nebudete si jisti, je lepSi tam opravu zaznamenat
(kontrola to pak pfipadné vymaze)

Studenti Casto pisi text nejprve nanecisto tuzkou a teprve poté pres to propiskou. Nasledné text
tuzkou vygumuiji, ale stava se, Zze tam zbytky pfedlohy zustanou. Je nutné to rozlisit a takovéto
zbytky textu nepfepisovat.

pokud narazite na jev, ktery neni popsany v manualu, tak ho v textu oznacte Zlutou barvou
a poznamenejte si, u kterého prepisu se problémovy jev vyskytuje, poté kontaktujte T.
Hrdlickovou

kontrolofi naopak nesmi v textu nechat Zluté oznacend mista! Pokud si nejste jisti
néjakym jevem, kontaktujte T. Hrdlickovou

. Obecné zasady
» Ukolem prepisu je ZACHOVAT AUTENTICKOU PODOBU puivodniho textu; prepisovac
tedy v zadném pfipadé NEOPRAVUJE CHYBY ani NEUVADI SPRAVNOU VERZI!

* PrepisovacC vyuziva pro pfepis vSech moznosti textového editoru Word 2000 a vys$siho,
pouze v pfipadé problematickych useku textu (necitelny text apod., viz oddil 5.5) doprovazi
pfepis smluvenymi znaky a kédy (viz dale oddil 4).

* P¥i prepisu VYPNETE AUTOMATICKOU KONTROLU PRAVOPISU! (Nastroje — MoZnosti
— Pravopis — v zalozce Automaticka kontrola pravopisu zru$it oznaceni).

* Davejte pozor na opravovani chyb (tj. na to, abyste bezdé&né nevkladali spravnou variantu
napf. u diakritiky, interpunkce ap. Tzn. nepiSte ve skole misto originalniho v Skole; méma
misto mama atd.).

* Prepis po sobé zkontrolujte.

. Zasady transkripce

Pfepisuje se realna podoba textu, prepisovaé neopravuje chyby.

se prepiSe jako »pit pivo*
> /“’/’;'#? //c/:’ s ,
,/ Bl
se prepiSe jako »S pratelemi*

[0 ik ze e [21%" g

se prepiSe jako L linki: zeleny, Zlyty a“

Véty se oddéluji dvéma mezerami (jsou-li hranice vét rozeznatelné), tj. dvakrat mezernik.




= POZNAMKA: V ojedinélych ptipadech se miiZe stat, Ze hranice mezi vétami nejsou
rozeznatelné v celém textu (pisatel napfiklad neuziva interpunkci). Takovy text
zachovame v jeho plvodni podobé, tedy bez interpunkce.

= POZNAMKA: Pokud v textu pisatel zapomene napsat te¢ku za vétou a je zfetelny
pfedél mezi vétami (mezera, velké pismeno na zacatku nové véty), zaznamena se to
pomoci kddu <.> (teCka ve Spi¢atych zavorkach). Pak nasleduji dvé mezery, jako by tam
te¢ka byla.

Pokud jasny pfedél neni znat, prepiSe se to tak, jak to je.

= POZNAMKA: Pokud uvniti souvéti narazite na te€ku mezi vétami (a spravné by tam
méla byt ¢arka), udélejte po te¢ce pouze JEDNU MEZERU, jako by tam byla ¢arka

Odstavce se oddéluji jednim prazdnym Fadkem, tj. dvakrat enter. Totéz plati pro oddéleni
nadpisu, je-li v textu pfitomen. Pokud je nadpis podtrzeny, pouzijeme podtrzené pismo.

Odrazky ve vSech grafickych podobach (,bullets* apod.) se prepisuji kddem <li> (o kédech viz
dale). Funkce textového editoru Word pro formatovani seznam( nelze pouzit.

Kod se piSe vzdy na zaCatek véty a s mezerou pired prvnim slovem. Kazda odrazka s textem
ma pak podobu odstavce a oddéluje se jednim prazdnym radkem, tj. dvakrat enter.

At uz jsou odrazky jakékoliv (-, , *, €éinské znaky, srdi€ka, ...), nekomentujte je a
nepridavejte za né kéd pro komentai!!!

Pfepisovac dodrzuje psani velkych a malych pismen piesné podle originalu, a to v€etné
v8ech chyb; pokud je cely text psany velkymi pismeny, pfepiSe se také tak; neni-li jasné, zda
jde o velké, nebo malé pismeno, pouzije zapis varianty (viz niZze oddil 5.1).

Pozor na individualni rukopis autora!l

Pokud se objevi v textu ,i* a ,,j* bez te€ky, bude to pfepisova¢ uvadét na pravou miru a
pfepisovat s teCkou.

Pokud se v textu psaném na PC objevi typografické chyby (napf. po te€ce na konci véty neni
mezera, za ¢arkami nejsou mezery), bude to pfepisova¢ uvadét na pravou miru a
zaznamenavat podle pravidel v manudlu (oddélovani vét dvéma mezerami, ...).

Déleni slov na konci fadku se nezaznamenava.

Text obsahuje te€ky (autor tim dava najevo, Ze pfemysli o tématu, i jde o nedokonéenou vétu;
muze se vyskytovat i vétsi pocet teCek)
- zapiSe se vzdy 3 teCkami

Predtistény text: Zak navazuje na jiz predtistény text

- pfepsat pomoci kédu <dt>, pfedtistény text bude ve sloZzenych zavorkach, za né se pfipiSe kod
<dt>

napf: {Ahoj Jakube}<dt>

- pokud se predtistény text ¢leni do odstavcl, pfepisovac to prepise do jednoho odstavce!

za kod <dt> se pisi DVE MEZERY, i pokud zak zaéina malym pismenem a navazuje na
predtistény text

napf. {Praha, 5. 10. 2009 Ahoj Petie, jak se mas?}<dt> Ja se mam dobfe.

* POZNAMKA: v pfedtist&éném textu ve sloZzenych zavorkach délame za vétou pouze
klasickou jednu mezeru
napf. {Praha, 5. 10. 2009 Ahoj Petfe, jak se mas? Ja se mam vyborné. Vera jsem byl
v divadle.}<dt>



POZNAMKA: predtist&énym textem neni zadani, slova & informace, které ma zak v textu
pouzit, atd. Predtistény text je pouze to, na co Zak bezprostfedné navazuje, co je
soucasti jeho textu.

« Pro SPORNE A PROBLEMOVE JEVY (viz dale ¢ast 5.) se pouzivaji tyto vyhrazené znaky:

I {+ [1 <> XXX

» Tyto znaky se uzivaji pro zapis:

O
O
O
O
O
O
O
O

= Na

variant |

pFepis rektifikace, kterd déli slovo ||

uzavorkovani variantnich vyrazu a vyrazu opatfenych kodem { }
uzavorkovani znaku/fetézcd, jejichz pfitomnost neni v rukopisu jista { }
rektifikaci (tj. oprav), uzavorkovani rektifikaci { }

jednoho grafému pfepsaného vice znaky [ ]

chybového kédu <kéd>

necitelného textu XXX

Ceské klavesnici Windows (QWERTZ) se tyto znaky zadavaji sou¢asnym stisknutim

klavesy ,pravy Alt“ (nékdy popsané jako ,AltGraph®) a dalsi klavesy:

< pravy Alt + ¢arka
> levy Alt +teCka
| pravy Alt +w

{ pravy Alt +b
} pravy Alt +n
[ pravy Alt + f
] pravy Alt + g



Uvedené znaky SE VKLADAJI PRIMO K PRISLUSNEMU RETEZCI, mezera navic se nevklada.

Vyskytnou-li se znaky <, >, {, }, [ a] v rukopisu, je tfeba je v pfepisu zdvojit:

<<,>>{{}[lall I

Vyjimkou je znak |. Je-li v textu, nezdvojuje se, ale pfepisuje kédem <bar>
tzn. pokud je v textu: noc|lnemuzu spat, piepiSe se to jako: noc<bar>nemuzu
spat

+ Pro identifikaci vybranych jevi/chyb se pouzivaji tzv. CHYBOVE KODY (viz dale):

tr — pfesun textu nebo jeho ¢asti

in — vsuvka do textu

pd — pfeskrtnuti uCitelem (pokud text znecitelnilo)
img — obrazek v textu

ni — pfepisovacova interpretace zcela necitelného textu
co, co para, co doc — komentaf pfepisovace

bar — pfepis znaku |

li — pfepis odrazek (piSe se pred odstavec, viz vyse)
gr — text zapsan jinym pismem nez latinkou

st — nabidka alternativ od autora textu

dt — predtistény text

. — chybégjici teCka (pfepiSe se <.>)

priv — kddovani mistnich jmen a osobnich udaju

Chybovy kéd se uvadi ve vétsing pfipadl ve $picatych zavorkach vzdy ZA PRISLUSNYM
VYRAZEM BEZ MEZERY, napf. {pivo}<in>.

Vyrazy musi byt ve slozenych zavorkach, napf. {levné pivo}<in>
(PFed pfislusnym vyrazem pfed zavorkou, ktera ho uzavira zleva, mezera byt musi.)

5. Problémové jevy

5.1 Varianty

V pfipadé, Ze rukopis neumoznuje jednoznacné ¢teni, muze prepisovac navrhnout
varianty.

Priklady:

(7
AS



Zde neni jasné, jestli jde o ,Han“, nebo ,Hau“. Pfepisovac vypiSe obé varianty.
Varianty lze uvadét takto:
* Ha{n|u}

V pfipadé, Ze variantami jsou cela slova:
* {Han|Hau}

Lze-li jednu z variant oznacit za spravnou, uvede se na prvnim misté.

L 4
Her
Jde o MUj, nebo Maj?

M{dla}j
{MGj|Maij}

Neni jasné, zda pismeno ,0" v rukopisu je, nebo neni.
pr{o}dava
{prdava|prodava}

Wetramth

Lze interpretovat jako jako ,t s haCkem®, ,t s Carkou® nebo ,n s Carkou®.
Vie{tn|t'n|tn'}amsky
{Vietnamsky|Viet'namsky|Vietn'amsky}

4]
b’ e i St }W
Velké, nebo malé ,p“?

{P|p}rotoze
{Protoze|protoze}

IW' dv‘/hl’lw ) TE/{D OJCW) Obcw“'zw'

Jedno, nebo dvé slova? Zde nemusi byt jasné, jestli jde o Télo cviénu, nebo
Télocvicnu.

V téchto pfipadech je nutné pfi pfepisu vzdy pouzit zavorky:
télo{ }cvicnu
{télo cviénultélocvicnu}

Znak, jehoz pfitomnost v rukopisu je nejista, je uzavien ve slozenych zavorkach { }.



Mezera se chape jako kazdy jiny znak, je tedy tfeba zapsat
télo{ }cvinu (ve sloZzenych zavorkach je mezera!), nikoli télo{}cvi¢nu.

5.2 Rektifikace

Pro maximalni vypovédni hodnotu pfepisu je tfeba zachovat i pisatelovy viastni
opravy.

5.2.1 Presuny

* Pfesuny na kratké vzdalenosti (znak ->):
= presuny pismen: Ce{ks->sk}a
» |okalni pfesuny slov, napf.

N — T T
E‘E’ 57(@ g Ci/g Ce /l—~~QU/l N4

Rada {oblekam se -> se oblekdm}

* Pfesuny (skupin) slov na vétsi vzdalenosti (kod ,tr):

Vosro . Modn

JSeu Vet ¥luod e KoBeV ¢ ) 5z 142 ul;
Jsem Nosim {vétSinou}<tr-odsud-1> na sobé <tr-sem-1> &erné dziny

Vysvétlivky:

o {vétSinou} = uzavorkované slovo, které se ma presunout, za néj (bez mezery) se
uvede pfislusny chybovy kod: <tr-odsud-1>

tr — identifikace kodu pro pfesun

odsud — identifikace, Ze pravé odsud se predchozi slovo/fetézec pfesouva jinam
sem — identifikace, Ze pfisluSné slovo/fetézec ma pfesunout pravé sem

1 — Ciselna identifikace konkrétni dvojice (nutné v pfipadé, ze je v jedné véteé vice
pfesunl — v takovém pfipadé by bylo dale <tr-odsud-2> ... <tr-sem-2>)

Dalsi pfiklad (opacny smeér):

ja <tr-sem-1> hrozné moc tésil {jsem se}<tr-odsud-1>

O O O O

* Oprava v odsazeni odstavce se nijak neznaci. Bere se v Uvahu jako novy
odstavec:

- se prepiSe jako:

Kdo neumi nic ...

5.2.2 Rozdélovani slov (znak ||)



ve||mésté

5.2.3 Vsuvka do textu (kod ,in%)
Vsuvka slova:

77 / Sand
/“/(, v /, [’/,

Pak {jsme}<in> jeli

Vsuvka pismene:
.pro{ci<in>hazela

Vsuvka pomoci hvézdi¢ky na konci textu:
- tam, kam student vsouva text, pfepsat s kédem ,in“

Je-li do textu vsouvano 2 a vice slov, musi byt vSechna tato slova vzdy umisténa do
sloZzenych zavorek, tj. napf. Pak {jsme vS8ichni}<in> jeli

POZNAMKA: Pokud se vsouva cela véta pomoci kédu <in>, pi$i se za kéd DVE
MEZERY
napf. Na obrazku je zZidle. {Vedle stoji stul}<in> Na ném lezi kniha.

5.2.4 Nabidka alternativ od autora textu (kod ,st“)
Nabizi-li autor textu (nejde tedy o alternativu od pfepisovace) alternativu, pak se
oznacCi kodem <st>, napf.:

// /
/,/},‘/: -
A4t /’

se prepiSe jako: roku{u|(y)}<st> (bez kulatych zavorek a otazniku)
nebo:

A pfFiti tyden muj (nebo svUj?) manazer

se prepiSe jako:

A pfisti tyden {muj|nebo svij}<st> manazer

nebo:

Kosta Riky (Kostariky?)

se prepiSe jako:
{Kosta Riky|Kostariky}<st>



5.2.5 Skrtani

Skrtnuty Fetézec oznadit jako preskrtnuty funkci Wordu Format — Pismo —
Preskrtnuté:

Lo

PR

jsem Byl jel

Je-li pfeskrtnuta pouze €ast slova, v pfepisu bude vyznacena pfeSkrtnutym pismem
jen ta.

teuristy.

Skrty diakritickych znamének se pFepisuji timto zptsobem:
w /L &
7 AR > P e i
TEA7 e 474 l///
mussis - variit

Pfepis, pokud je Citelny, se pfepiSe stejné jako preskrtnuti:

S
I/y X/W/% " vyznamnyé

ZaCmarané a zcela zaSkrtané, tudiz necitelné rFetézce se neprepisuji.

5.2.6 Skrt ugitele (kod ,pd“)
Veskeré ucitelovy Skrty, vpisky a opravy v textu ignorujte, nijak je pfi pfepisu
nezachycujte.

Pouze v pfipadé, Ze pavodni zakova slova jsou kvuli u€itelovu zasahu necitelna,
oznacte pfisludnou pasaz XXX (viz oddil 5.5) a chybovym kédem.

Napf. jsem XXX<pd> jel
nebo jsem {XXX XXX}<pd> jel

5.3 Diakriticka znaménka

Radu grafémii Ize ve Wordu zapsat pomoci funkce Vlozit/Symbol, je-li k dispozici pismo,
které tento grafém obsahuje.

Nékteré grafémy |ze zapsat kombinaci diakritického znaménka a mezery, napf. m
s ¢arkou nebo j s ¢arkou atp.
4

M Mcu " XA n
Piiklad: MM nm s garkou
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1. souCasné stisknout klavesy "pravy Alt" a "f"
2. stisknout klavesu "m"

3. stisknout klavesu s diakritickym znaménkem (exoticka znaménka jsou dostupna pres
klavesy s Cisly pfi sou€asném stisknuti klavesy pravy Alt)

4. stisknout mezernik
5. soucasné stisknout klavesy "pravy Alt" a "g"

[m]
Vysledkem je zapis [m'], podobné i [j']. Zavorky jsou dulezité kvuli odliseni od vyskytu
diakritického znaménka v pozici za pismenem: [j'] (¢arka nad j) vs. j' (Carka za j).

Nedokaze-li pfepisova¢ zapsat grafém pfimo (viz vySe), zapiSe pismeno bez diakritiky a
dalSi diakriticka znaménka hned za néj, vSe uzaviené do hranatych zavorek:
[<pismeno><znaménko>]

Néktera exoticka diakriticka znaménka Ize zadat zjednoduSenym zplsobem:

prehlaska a [a“] tilda nad pismenem A [n~]
dlouha prehlaska a [u:] Sikma c¢arka L [L/]
cedilla (o} [c,] téZky akcent e [e']
ogonek 3 [a;] vodorovna Carka a [a-]
te€ka nad pismenem z [z.] krouZek nad pismenem a [ao]
stfiSka nad pismenem a [a’]

5.4 Interpunkce

* Mezera pfed interpunkénim znaménkem nebo mezera za nim se pfepisovat nebude,
tj. pfepisovac bude tuto chybu sam uvadét na pravou miru.

5 e, -
Napt. "™ Cess / W

mi Cesi, pfirodu

* Dvé a vice interpunkénich znamének za sebou se pfepiSe podle rukopisu.
S“MT,
Napf. . / Skoly.,

5.5 Necitelné retézce (znak XXX, kéd ,ni“)
* Totalné necitelna slovalfetézce zapsat jako XXX.
Napf. Pracuju jako XXX

* Je-li pfepisovac schopen identifikovat pocet necitelnych slov, uvede XXX
v pfislusném poctu.
Napf. Pracuju jako XXX XXX

11




Pozn.: znak XXX je jeden celek, ktery se uziva jak pro pismeno, skupinu pismen, tak
pro slovo; jen X se nikdy nepise.

* Pokud je slovo/fetézec necitelny, ale pfepisovac je schopen na zakladé kontextu
nebo jinych skute€nosti interpretovat néjakou moznost ¢teni, maze ji zapsat, a to
timto zpasobem (kod ,ni):

Napf. Pracuje jako {déInik}<ni>

(V nejzaz8im pfipadé&, nabizi-li se ve zcela necitelném Useku vice interpretaci, zapiste
jako variantu s kddem pro necitelnost.)

Napf. Jirad {rybu|ryby}<ni>

* znak XXX se pouziva pouze pro slova &i slovni spojeni, ktera do textu patfi (tzn. zak
by je pfeCetl, jsou pro né&j srozumitelna, ale pfepisovaci a kontrolofi je nedokazou
identifikovat)

* Tento znak ,, XXX“ se nepouziva pro zaskrtana slova ¢i slovni spojeni!!! Pokud
se objevi zaskrtané slovo, které Ize pfecist, zapiSe se pomoci pfeskrtnutého pisma,
pokud ho nelze precist, nezaznamenava se vubec!!!

5.5.1 Azbuka a jiné grafické systémy (kéd ,gr)

Neni-li text zaznamenan latinkou, zvoli se znak pro necitelny text — XXX (viz vySe) a
doplni se kodem gr

oo
7

Napf. e v <77 myslim ja (XXX XXX
XXX<gr>)

teo éL ﬁ"’ﬁie/tg pa €

XXX v téchto pfipadech nahrazuje:

- jeden necitelny znak, ktery je soucasti slova

- jeden fetézec necitelnych znakd, ktery je sou€asti slova
- necitelné slovo

telefonoXXXval<gr>

5.6 Obrazky v textu (kod ,img®)

Vyskytne-li se v textu obrazek (vlepeny, kresleny, emotikon apod.), uvedte na pfislusném
misté kod se struénym popisem obrazku, i viceslovnym. Emotikony se pfepisuji obvyklym
zpusobem, jen je tfeba se vyvarovat znaku >.

Napf.:

Sel tam pes <img pes>

mam rada chlupaté knedliky <img chlupaté knedliky>

Ukazka pfepisu emotikon:

<img :-)> <img :)> <img :-(> <img :-|> <img :-]> <img :{>

Emotikony nesmi byt ve formé obrazku (O)!!
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Neni-li obrazek pfimo v textu, umistit kod za nejblizSi odstavec nebo na konec textu.

6. Komentar prepisovace

Potfebuje-li pfepisovac pfidat k néjakému jevu komentaf/popis atp., pouzije kéd ,co, ,co
para“, ,co doc*:

1) klasicky komentar <co> je komentar k jednomu konkrétnimu slovu, ke kterému musi
byt bez mezery pfipojen

U

se||my{pfeskrtnuta ¢arka nad y}<co>

2) komentar k urcitému odstavci: <co para>, Ize ho zaradit kamkoliv do pfislusného
odstavce, je od ostatniho textu oddélen mezerami z obou stran
(komentar typu: v odstavci pisatel stfidéa ¢asto malé a velka pismena, atd.)

3) komentar k celému dokumentu: <co doc>, Ize ho zaradit kamkoliv, Ize i jako
samostatny odstavec, pokud napf. potfebujete okomentovat charakter textu, opét musi
byt oddélen mezerami od ostatniho textu

(komentar typu: text je rozdéleny do dvou sloupcu; text je Spatné naskenovany, okraje
chybi; atd.)

text komentare musi byt vzdy ve slozenych zavorkach, tedy {...}<co>, {...}<co para>,
{...}<co doc>

7. Respektovani rukopisu autora

Pfi pfepisu je nutné brat v potaz cely text a respektovat zplsob psani autora. Ruzné,
zejména grafické odchylky (napf. od psaciho pisma latinky) neni tfeba hodnotit jako
chyby nebo varianty, ale projev individualniho zplsobu psani autora textu. Pfiklady viz
nize. Neni tfeba hledat problémové jevy tam, kde nejsou!

napf.

se prepiSe jako
republlku n|koI| repuBllku (malé ,b“ srov. dalsi slova v textu apod.)

se pfepise jako
bydI|m nikoli {bydlim|bydli m}

13



AR v 7 Ao i
;‘}\/! sto ; Kle se dobie

‘ se pfepise jako
Mésto, kde se dobfre, nikoli Mésto, Kde s dobRe

¢ se prepiSe jako

republika, nikoli republik{ale} — viz Uzus psani ,e“ a ,a“ na konci slov (srov. dalSi slova
v textu)

8. Kédovani vilastnich jmen

* Kvdli anonymité je nutné osobni jména (kiestni i pfijmeni), ktera se tykaji pisatele
textu ¢&i jeho rodiny, nahrazovat:
- kfestni jméno a pfijmeni se bude nahrazovat pouze kfestnimi jmény takto:

* muzské jméno (kfestni a pfijmeni): Adam
* Zenské jméno (kfestni a pfijmeni): Eva
* jméno, u néhoz neni mozné identifikovat rod: Sin

POZNAMKA: zastupné jméno bude v pfislusném padé jako v originalnim textu; pokud je
z kontextu jasné, Ze jde o Spatné sklonéné jméno, pouzije se nominativ (1.pad) (napft.
,vidél jsem Murat misto ,vidél jsem Murata®, pfepiSe se jako ,vidél jsem Adam®)

* Ostatni jména (ur€ena v zadani slohové prace, jednoznacné fiktivni, jména zvifat,
prezdivky) se pfepisuji podle plvodniho textu.

* Pokud se objevi chyba v osobnim jméné, které se tyka pisatele textu, zakoduje se
podle pravidla vy3e (tedy Adam, Eva, Sin), chybu nezaznamenavame.

* Pokud se objevi v textu dvé jména stejného rodu (napf. jméno otce a bratra), ktera je
nutno zakdédovat, pouzije se pouze zastupné jméno (bez jakéhokoliv Cislovani &i
jiného odliSovani), tedy napf. Adam a Adam.

* Zdrobnéliny u osobnich jmen, ktera se nahrazuji zastupnymi jmény, pouzivame také
ve zdrobnélém tvaru (EviCka, Adamek).

* pro vlastni jméno napsané s malym pocateCnim pismenem, které se tyka autora textu
a je tedy nutné ho zakddovat, pouzijte zastupné jméno také s malym pismenem (eva,
adam, sin)

* Vtextu se také mohou vyskytovat jména pisatelt textu, ktera ale nejsou soudasti
textu (jde o klasicky podpis slohové prace), ty se nepfepisuji; pfepisuji se pouze
tehdy, jestlize jsou soucasti textu (podpis u dopisu, zZivotopisu, ...).

* Mistni jména
- jména ulic, malych mést, obci se zaznamenavaji pomoci kédu <priv>
napf. {ulice}<priv>, {mésto}<priv>, {obec}<priv>
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- jména velkych mést se nekdduji (napf. Praha, Brno, Jihlava, Pfibram,...)
* Ostatni jevy:
- pokud narazite na emailovou adresu ¢i telefonni €islo, ¢islo popisné a dalSi véci,

které prozrazuji identitu pisatele, zaznamenejte také pomoci kédu <priv>
napf. {emailova adresa }<priv>, {telefonni &islo}<priv>, {Cislo popisné}<priv>

9. Ukazky prepsanych textu
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W s 'qu-':l" * - 1
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S ke B & oF .
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1 T7 PN 2 L ."'I'- - A __:.-"-'. & _-"..- - Fetidazmy A i

G N

JE ZIVOT BEZ RODINY TEZKY?

Zivot bez rodiny velmi tezky, protoZe jsem svykla, ze moji rodi¢i a bratr vzdy blizko.

V Praze jsem mohu volat’ svou rodice po|pro skype. Jsme mnoho #kam mluvim, pro 1-2
hodiny kazdy den. {ale toho malo.}<in> Jsem velmi {styskdm se -> se styskam} se po
rodiny, mii¢ nestaci rozhovorov pro vecer, dortov maminki a radu tatinka.
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Bratr a Sestra.

Viktor je mlady pan z Pelska Ruska. Studuje {¢eStinu}<in> ve skole, protoze ne umi psat a
Cist spravné. Bydli na koleje vedle skoly, ma jednu sestru Irenu, ktera se uci na univerzite u
profesora Smutneveselého. Bohuzel, Viktor neni dobry student, protoze spi na lekci, ale jeho
sestra {pisSe vSechno -> vSechno piSe} a vyborné rozumi ¢eskeho profesora Smutneveseleho
{a brzo deld domaci ukol}<in>. Vecefe Irena jde na prohasku spolu z kamaradem, ale jeji
bratr d€la nic. Jeho Cestina je Spatnd, vim, ze se vratit ve Pelske Ruskeu a tam budi studovat

u pomalu myt podlahy.

Kamarad Ireny je {Ala}merican a chytry miz. On miluje Irenu a chce se vzit na ni. protoze
ona je hezka, taky chytra, rozumi ho a umi vyborn¢ vatit.

Kdo neumi nic a nechce studovat je bloubec. budi BohuZzel, bloubec je Viktor. Ty bratr a
sestra jsou moc ruznye.

To je vSechno.

Konec
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